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1.OBJETIVO DO PROCESSO

Fluxo que descreve as atividades relacionadas a expedicao de documentos do CAp aos alunos.

2. DEFINIGOES E SIGLAS

= Alunos/Responsaveis Legais:

= Escolaridade CAp:

= Gestdao CAp:

=  CAp: Colégio de Aplicagcdo da UFPE

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

H ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIOS

Deve-se preencher um formuldrio padrao
SOLICITAR histdrico i disponibilizado na Escolaridade do CAp,
1 Aluno/ Responsavel Legal . - .
escolar datando, identificando o aluno e informando

o tipo de solicitacao.

Deve-se preencher um formuldrio padrao
disponibilizado na Escolaridade do CAp,

SOLICITAR declaragao i ifi i
, ¢ Aluno/ Responsével Legal datando, identificando o aluno e informando
de vinculo o tipo de solicitagdo.
Deve-se preencher um formuldrio padrao
disponibilizado na Escolaridade do CAp,
SOLICITAR outros i i i
Aluno/ Responsével Legal datando, identificando o aluno e informando
documentos o tipo de solicitag3o.
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4 PREENCHER formulario

CONFERIR dados do
solicitante

6 EMITIR documento

7 ASSINAR documento

8 ASSINAR documento

9 RECOLHER documento

ASSINAR o
10 recebimento no
formulario

4.LEGISLACAO APLICAVEL

Aluno/ Responsavel Legal

Escolaridade CAP

Escolaridade CAP

Escolaridade CAP

Gestao CAP

Escolaridade CAP

Aluno/ Responsavel Legal

Versao:

Deve-se conferir os dados do aluno na
pasta/arquivo onde consta todo o seu
histérico no CAp.

Devera constar assinatura de recebimento do
documento no préprio formulario de
solicitacdo (Requisicdo de Documentos
Escolares).
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5. ANEXOS
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