PPGEE PASSO A PASSO
||

UFPE

PROCEDIMENTOS APOS DEFESA
NO SIGAA

Essa funcionalidade permite realizar todos os processos necessarios apos a defesa da banca de
Tese ou Dissertacao, até a solicitacdo de homologacao do diploma.

Nessa atividade sdo envolvidos discente, docente, coordenagdo e, em alguns casos, a Pro
Reitoria de Pos-Graduagao Stricto Sensu (PROPG).

Sao 10 (dez) Etapas que precisam ser executadas até que seja finalizado todo o processo de Pos
Banca.

Cada passo ¢ liberado conforme tenha sido executado com sucesso a etapa anterior.

ETAPAS 1/10

"4 ETAPA 1-Consolidacio da Ata de Defesa

A Coordenacdao do PPGEE informa se o(a) discente foi aprovado(a) ou ndo e finaliza a
atividade.
Nessa etapa também ¢ redigida a ata de defesa junto com seu nimero no sistema;

+ Apos Coordenador(a), Vice-Coordenador(a) ou Secretaria do PPGEE consolidar a Atividade
de Defesa, o(a) discente podera realizar o download da Ata de Defesa. (Esta ata esta sem
+ assinatura do coordenador).

A ata com assinatura sera enviada, por e-mail, ao concluinte pela secretaria do PPGEE.



"4 ETAPA 2- Submissio de verséo Final Corrigida.

USUARIO: DISCENTE

Nesta operacdo, apds o(a) discente obter a Ata de Defesa, realiza as corregcdes e submete a
versao final corrigida, ainda sem Ficha Catalografica, para avaliagdo do(a) orientador(a).

Caminhos:
Portal do Discente — Menu Ensino — Producées Académicas —Submeter Teses e
Dissertacoes.

"4 ETAPA 3. Aprovagcio da Versio Final Corrigida da tese/dissertacio

USUARIO: ORIENTADOR(A).

O orientador(a) € responsavel pela aprovagao da versao corrigida pelo(a) discente.

Caminhos:

Ensino — Orientacoes Pos-Graduacdo — Meus Orientandos — Revisar Tese/Dissertacdo.

........................................................................................................

! PELO ORIENTADOR: '

+ O(A) orientador(a) tem a op¢io de mudar o status para APROVADA.

 PELO COORDENADOR:

Aluno — Conclusdo — Confirmar Recebimento de Tese/Dissertagdo.
OBS: Na impossibilidade do orientador(a) validar a versdo final da Disserta¢do/Tese, o
' coordenador(a) utiliza o formuldrio para validar a revisdo, escolhendo o status APROVADA

: ou RECEBIDA E VALIDADA. :



_] ETAPA 4-Solicitacdo da Ficha Catalografica

USUARIO: DISCENTE

Clique no link Solicitar Ficha Catalografica.
Preencha todos os campos com as informagdes de seu trabalho e cadastre sua solicitagdo.
A Biblioteca ira verificar sua solicitacao e atendé-la.

- E de inteira responsabilidade do(a) autor(a) e do(a) coordenador(a) que o arquivo
inserido no sistema seja a versao definitiva do trabalho.

- A unica etapa dos procedimentos apds defesa de responsabilidade da Biblioteca
Central ¢ a 4 (Emissao da ficha catalografica). As orientagdes ao discente estdo no
PASSO A PASSO DA SOLICITACAO DE FICHA NO SIGAA, disponivel na pagina
https://www.ufpe.br/sib/bdtd.

- Assolicitagdes de embargo (Etapa 7) sdo aprovadas no SIGAA pela PROPG;

74 ETAPA 5 Ressubmissio da versio final corrigida da tese/ dissertacao
com Ficha Catalografica.
USUARIO: DISCENTE

Apos a devolugdo da ficha catalografica com as corre¢cdes necessarias, enviar novamente para
uma segunda avaliacao.

"4 ETAPA 6- Aprovaciio da versio final da Dissertaciio/tese com Ficha
Catalografica.

USUARIO: DISCENTE
Ap0s realizadas as corregdes, enviar a versao final da Ficha Catalografica.

_I ETAPA 7-- Assinatura do Termo de Autorizacio de Publicacdo da
tese/dissertacao.

USUARIO: DISCENTE



https://www.ufpe.br/sib/bdtd

Para cada produgdo listada sera possivel assinar o “Termo de Autorizagdo” para que ela
possa ser disponibilizada para consulta aos usuarios externos.
A autorizacdo disponibilizada das suas produgdes académicas ¢ obrigatéria, mesmo que elas
sejam disponibilizadas de imediato.

O discente deve comunicar a secretaria do PPGEE sobre a finalizagdo desta etapa, uma vez
que o Programa nao recebe notificagdes automaticas do SISTEMA SIGAA.

Caminhos:

Ensino — Producoes Académicas — Termo de Autorizagdo ou
Ensino — Produgoes Académicas — Acompanhar Procedimentos Apos Defesa.

"4 ETAPA 8- Recebimento da Versio Final pela Coordenacio.

USUARIO: COORDENADOR

Quando o discente chega na Etapa 8 dos procedimentos ap6s defesa do SIGAA, a equipe da
Biblioteca Central exporta a tese/dissertacao do SIGAA e insere no Repositorio ATTENA.

Caminhos:
Aluno — Conclusdo — Acompanhar Procedimento Apos Defesa
Aluno — Conclusdo — Confirmar Recebimento de Tese/Dissertagcdo

"4 ETAPA 9-Inserir Documentos Obrigatorios .
USUARIO: DISCENTE

E necessério que o(a) discente envie os documentos obrigatorios no formato PDF:
- Certidao de Nascimento ou Casamento
- RG.
- Passaporte para estrangeiros.
- CPF.
- Certidao de Quitagado Eleitoral (com data atual).
- Diploma de Graduagdo - frente e verso - arquivo Unico- para concluintes de Mestrado.
- Diplomas de Graduacao e Mestrado - frente e verso - arquivo unico - para concluintes
de Doutorado.
- Justificativa para expedi¢do em carater de urgéncia (assinado pelo egresso).

SOBRE EXPEDICAO DE DIPLOMA EM CARATER DE URGENCIA:

Além do fluxo regular de suas atividades, a PROPG expede diploma em carater prioritario
para os casos listados abaixo.




Para tanto, com exce¢ao do item ‘a’, se faz necessario o envio da documentaciao
comprobatdria:

a. Idade > 60 anos .

b. Aprovacdo em concurso publico e comprovagdo de prova de titulos .

c. Aprovacao em selecdo de edital de bolsa de estudo.

d. Processo seletivo de emprego .

e. Viagem de retorno ao pais de origem para estrangeiros .

f. Aprovagdo de emprego em outro pais .

g. Gratificacdo por titulagdo de servidor de outras instituicoes € da UFPE .

h. Aposentadoria .

O(A) discente deve comunicar a secretaria do PPGEE sobre a finalizacdo desta etapa, uma
vez que o Programa ndo recebe notificagdes automaticas do SISTEMA SIGAA.

Caminhos: Ensino — Produgoes Académicas— Acompanhar Procedimento Apos Defesa.

"4 ETAPA 9.1 Validar Documentos Obrigatérios.

USUARIO: COORDENADOR

Apbs o discente inserir os documentos obrigatérios, o coordenador pode visualizar os
documentos e conferir se estdo corretos e de acordo com os padrdes exigidos.

Os documentos estando corretos, o coordenador aceita a documentacdo finalizando essa

Etapa 9 como “Validada”.

Apos a realizacdo dessas 9 Etapas, ¢ possivel solicitar a Homologagdo do Diploma.

Caminhos:
Aluno — Conclusdo— Validar Documentagdo para Homologagdo de Diploma.

"4 ETAPA 10- Solicitaciio de Homologacio do Diploma.

USUARIO: COORDENADOR

A Coordenacio dé inicio ao processo de homologacao de diploma e solicita sua expedigao
diretamente no SIGAA.




"4 ESCLARECIMENTOS DA BDTD-- Sobre emissio de Comprovantes

USUARIO: BDTD

A Biblioteca Digital de Teses e Dissertacdes ndo emite mais comprovante de depdsito para
trabalhos com defesas realizadas a partir de 01/06/2021, pois o depdsito legal dos trabalhos
de conclusiio dos PPG corresponde a insercio do respectivo trabalho académico, em sua
versao definitiva, no sistema académico vigente na Universidade (SIGAA) (art. 2° da
Resolucdo n°® 2 de 26 de fevereiro de 1014, que normatiza o depoésito legal no repositério).

Para trabalhos com defesa anterior a 01/06/2021, sdo emitidos o comprovante de deposito
quando solicitado, visto que esses egressos ndo possuem mais acesso ao SIGAA.

Programa de Pos-Graduacao em Engenharia Elétrica.
Recife, 02 de margo de 2026.
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