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Validacao de Relatério Parcial ou Final pela Coordenagao Setorial no SIGAA

Estimado Coordenador(a), encontre abaixo um breve material informativo sobre como

proceder com a validacdo do relatério parcial ou final das agdes de extensdo
submetidas no SIGAA.

Seguem abaixo as orientagoes:
1 - Ingresse no SIGAA - perfil da Coordenacao Setorial.

2 - Acesse a aba “CPP - Coordenacéo Setorial de Extenséo e Cultura”’. Em seguida,
clique em “Validar Relatérios como Chefe de Departamento”.
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Observagdo: considerando que no SIGAA ainda n&o foi possivel de realizar a
substituicdo “Chefe de Departamento” por “Coordenacao Setorial”, a busca pelas acbes
de extensdo com relatério (parcial/final) pendente de avaliagdo tera que ser feita por
cada Departamento/Nucleo/Unidade que esta associado ao Centro Académico.
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3 - No quadro de “Buscar A¢des”, identifique o Departamento/Nucleo/Unidade que esta
associado ao seu Centro Académico.
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EXTENSAO > VALIDACAO DE RELATORIOS DE ACOES ACADEMICAS

Atencdo: Selecione uma Unidade Proponente e cligue em buscar para que sejam listados todos os relatérios pendentes de validacdo na unidade selecionada.

Unidade Proponente: # |-- SELECIONE -- -

Buscar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensio
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Observacdo: acesse o documento elaborado pela Proexc, o qual contém uma lista
com todos os Departamentos/Nucleos/Unidades que estéo vinculados ao seu Centro
Académico. LINK: CLIQUE AQUI

4 - Repita o procedimento acima para cada um do Departamento/Nucleo/Unidade do
seu Centro Académico.

5 - ldentifique as acdes que estdo com o relatério parcial ou final PENDENTE de
avaliacdo. Elas estar&o identificadas no SIGAA como NAO ANALISADO.
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EXTENSAO > VALIDAGAO DE RELATORIOS DE AGOES ACADEMICAS

Atencdo: Selecione uma Unidade Proponente e clique em buscar para que sejam listados todos os relatdrios pendentes de validacdo na unidade selecionada.

Unidade Proponente: | R EEEEEE v

Buscar || Cancelar

<1 Visualizar Projeto [E1: visualizar Relatério @): Anali latério
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I - RELATORIO FINAL NAG ANALISADO 2 B
I :: RELATORIO PARCIAL NAO ANALISADO S
I o RELATORIO FINAL NAQ ANALISADO 3 B @
I :: RELATORIO PARCIAL 09/02/2024 10:32:29 2 E

* Campos de preenchimento obrigatéric.
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6- Clique em “Visualizar Relatério” para acessar o relatério completo. Caso seja
necessario, também ¢é possivel ter acesso a proposta original submetida, clicando em
“Visualizar Projeto”.

7- Clique em “Analisar Relatério”. Considerando que o modulo “Relatério” no SIGAA
ainda ndo passou pela personalizagdo adequada, sugere-se a Coordenagao Setorial
avaliar: (i) cumprimento dos objetivos propostos na agao, (ii) indicagdo dos resultados
alcancados e (iii) apresentacdo de comprovacédo do desenvolvimento da agdo, em
conformidade com os Art. 4°, Ill, e Art. 23 da Instrucdo Normativa Proexc/UFPE n°
02/2023.

Observacdo: caso a acdo de extensdo seja aprovada com recomendacdo ou
reprovada, o(a) coordenador(a) setorial devera preencher obrigatoriamente o campo
‘Justificativa”, indicando as pendéncias e ajustes necessarios no relatério ou o motivo
da reprovacgéo.

DETALHAMENTO DE UTILIZACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

N&o hd itens de despesas cadastrades

VaLipacAo po RELATORIO

Parecer: % | APROVAR ~ lll
-- SELECIONE UMA OPQ&O --
APROVAR
Justificativas APROVAR COM RECOMENDACAD
REPROVAR

Confirmar Validacdo || Cancelar

* Campos de preenchimants obrigatéric.
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8 - Por fim, confirme sua avaliagao clicando em “Confirmar Validagao”.

9 - Ap6s a avaliacido da Setorial, a situacdo da proposta permanecera como “Em
Execucao”. Somente apds a validacao da avaliagao do relatério pela Proexc, a situacéo
da proposta sera alterada para “Concluida”.

10 - Os certificados estarao disponiveis para emissao no SIGAA quando a situagéo da
proposta estiver como “Concluida”.
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