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I - Criação e Envio do Plano de Trabalho do Estágio de Docência pelo
Discente

Pré-requisitos: 

Passos

I. Período de submissão do plano deve estar aberto no calendário da Graduaçã

1. Discente cria o Plano de Trabalho do Estágio de Docência (Portal do Discente >
Bolsas > Plano de Docência Assistida)

2. Discente clica no botão “+” para adicionar um plano de trabalho 

3. Discente informa o curso e turma que pretende fazer o estágio e informa a
justificativa, objetivos e as atividades a serem desempenhadas por ele
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IMPORTANTE: 
As atividades cadastradas não devem superar 4 horas semanais, nem 30

horas no semestre, conforme previsto no Art. 9º, §4º da Resolução Nº 26/2020
do CEPE/UFPE.

IMPORTANTE: 
O plano de trabalho só será cadastrado e enviado ao docente da disciplina

quando o discente clicar em “salvar e submeter”.
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4. Ao final do preenchimento do plano, submete ao docente da disciplina ou
apenas salva o rascunho do plano para posterior envio. 



5. Finalizado o envio do plano para avaliação, o discente poderá consultar o plano,
porém não poderá alterá-lo até que seja emitido parecer pelo docente da
graduação e seja avaliado pela coordenação/secretaria do PPG. A
coordenação/secretaria do PPG poderá retornar o plano para ajustes.
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II -Parecer do Docente da disciplina de graduação no plano de
Docência Assistida (obrigatório para que o plano seja aceito pelo
PPG)

4

1. Docente da disciplina consulta o plano de docência assistida enviada pelo discente
(Portal do Docente > Planos de Docência Assistida > Registrar Parecer).
No parecer, o docente deve informar se aceita ou não a participação do estagiário,
com a devida justificativa.

Disciplinas de 30h e 45h → 1 estagiário
Disciplinas de 60h e 75h → 2 estagiários
Disciplinas de 90h e 105h →  3 estagiários
Disciplinas de 120h ou mais → 4 estagiários

IMPORTANTE: 
Para emissão do parecer, além de analisar o Plano de Trabalho, o docente

deve observar a quantidade de discentes que solicitaram participar da
disciplina como estagiário. A Resolução Nº 26/2020 do CEPE/UFPE, em seu Art.

10, prevê a limitação de estagiários, conforme segue abaixo:
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2. O Docente da graduação registra o parecer, mas não tem o poder de aprovar o
plano de trabalho. Somente a coordenação/secretaria do PPG poderá aprovar ou
rejeitar o plano. 

1. A coordenação/secretaria do PPG avalia o Plano de Docência (Portal do
Coordenador Stricto > Gerenciar Planos de Docência Assistida)

2. Coordenação/secretaria seleciona, avalia, devolve para adequação ou rejeita o
plano.

III - Avaliação do Plano de Trabalho do Estágio de Docência pela
coordenação/secretaria do PPG
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IV - Matrícula do discente em atividade acadêmica
(coordenação/secretaria do PPG)
1. Uma vez aprovado o Plano de Trabalho, a coordenação/secretaria do PPG matricula
o Discente em Atividade Acadêmica
(Portal do Coordenador Stricto > Matricular Registro de Atividades > Seleção da
Atividade Acadêmica Específica)

IMPORTANTE: 
Para aprovação do Plano de Trabalho, além de analisar o parecer emitido pelo

docente da disciplina, o PPG deve observar a carga horária total do discente
em Estágio de Docência no semestre. A soma das cargas horárias não deve

superar 4 horas semanais, nem 30 horas no semestre, conforme previsto no
Art. 9º, §4º da Resolução Nº 26/2020 do CEPE/UFPE.
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3. A coordenação/secretaria do PPG registra o período acadêmico e data de início da
atividade.

2. Seleciona o PPG do discente e efetua a matrícula no componente “[sigla do
PPG]892 ATIVIDADE DE ESTÁGIO DE DOCÊNCIA”.



V - Envio do Relatório Final pelo Discente
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1. Quando o Estágio de Docência for finalizado, o discente registra o Relatório final
(Portal do Discente > Plano de Docência Assistida) e envia para avaliação da
coordenação/secretaria do PPG.
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IMPORTANTE:
É obrigatória a anexação, por parte do discente, do Relatório em formato PDF,

contendo o parecer do professor responsável pela disciplina, em conjunto
com o orientador, sobre a aprovação do discente no estágio. O modelo de

relatório está disponível em https://www.ufpe.br/propg/estagio.

VI - Avalia Relatório do Discente (coordenação/secretaria do PPG)
1. Avaliar Relatório de Discente (Portal do Coordenador Stricto > Gerenciar Planos de
Docência Assistida)

https://www.ufpe.br/propg/estagio
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VII - Consolidar atividade (coordenação/secretaria do PPG)
1. Depois de consolidada a turma da graduação, a coordenação/secretaria do PPG

registra a avaliação da atividade aprovando ou não o discente no componente
curricular do PPG.
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