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PASSO A PASSO - CANCELAMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINAS NO
SIGAA
(ACAO REALIZADA EXCLUSIVAMENTE NO PERIODO EXCEPCIONAL DE
08/07 A 31/07/2024 )

1. Entre no site: O discente devera acessar o portal do SIGAA no

endereco: https://sigaa.ufpe.br/sigaa, e a seguinte tela sera exibida:

ATENCAD!
0 sistema diferencia letras maidsculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira gue
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académice) (Administrativo) (Recursos Humanos)

SIGAdmin
(Administragdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqul para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio: (— )

Senha: sessass

Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,

caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, taso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique no [_u‘nkaba %0, clique no link abaixo. clique no link abaixa,
L]
3 }
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

2. Apo6s entrar no SigaA, clique em Portal do discente e selecione o menu Ensino,
selecione a opc¢do Cancelar Matricula em Componentes, e clique na opgdo Cancelar.


https://sigaa.ufpe.br/sigaa

@ + Monitoria ¥ Acdes Associadas 9 Relacdes Internacionais '@ Outros

e

Consultar Minhas Notas
Consultar indices Académicos

Emitir Atestado de Matricula

Emitir Historico

Emitir Declaragao de Vinculo

i | Alunos Aptos a Colar Grau

Avaliagdo Institucional »
Matricula On-Line »

@ar Matricula em Compo@b ( cancelar ) ¥
Trancamento de Vinculo » X1 ndamento do Cancelamento

3. O sistema ird gerar uma tela com os componentes em que o estudante JA ESTA
MATRICULADO (Matriculas ja confirmadas no Processamento de Matricula pelo
STI). O estudante deve indicar qual componente vai solicitar o cancelamento de

matricula em componente curricular.

@ Ensino  Monitoria I Agdes Associadas ? Relagdes Internacionais '@ Outros

PoRTAL Do DISCENTE > SoLIcITAGAO DE CANCELAMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINAS

Caro Aluno(a),

Nesta operacao voce ira solicitar o trancamento nas matriculas que desejar. Ao selecionar para trancamento uma disciplina que possui co-requisitos, estes serao
trancados automaticamente. Selecione as disciplinas que deseja trancar e informe o motivo, e, caso o motivo nao esteja listado, entre com uma justificativa textual.

Antes do coordenador do seu curso aprovar o trancamento ele podera fazer alguma orientacao para motivar o cancelamento da sua solicitacao de trancamento.

A matricula em uma disciplina so € trancada depois de passar 1 dias corridos apos a solicitagao, mesmo que esta seja feita no ultimo dia do prazo maximo para
trancamento definido no calendario universitario. E possivel cancelar a solicitagao até o fim destes 1 dias.

Matricula: 20220013491

Discente: ALUNO UFPE
Curso: ADMINISTRACAQ - CAA - CARUARU - BACHARELADO - Presencial - M
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR
Ano-Periodo  Componente Curricular Turma Status Periodo Letivo Data Limite de Cancelamento
] 2023.1 ADMT0035 EMPRESA FAMILIAR 01 MATRICULADO 29/05/2023 - 09/10/2023 06/06/2023

Solicitar Cancelamento >> | Voltar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.



4. Em seguida, o sistema abrird as opcdes para que o estudante indique os motivos para
solicitar o Cancelamento de Matricula em Componentes Curriculares. Basta clicar
em SOLICITAR CANCELAMENTO.

eEnsino Q Monitoria QAcﬁesAssociadas gReIagﬁes]nternacionais @ Outros

PoRTAL Do DISCENTE > SoLIcITAGAOC DE CANCELAMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINAS
Caro Alunofa),

Nesta operacao vocé ira solicitar o trancamento nas matriculas que desejar. Ao selecionar para trancamento uma disciplina que possul co-requisitos, estes serao
trancados automaticamente. Selecione as disciplinas que deseja trancar e informe o motivo, €, caso o motivo nao esteja listado, entre com uma justificativa textual.

Antes do coordenador do seu curso aprovar o trancamento ele podera fazer alguma orientacao para motivar o cancelamento da sua solicitacao de trancamento.

A matricula em uma disciplina so € trancada depois de passar 1 dias corridos apos a solicitagado, mesmo que esta seja feita no ultimo dia do prazo maximo para
trancamento definido no calendario universitario. E possivel cancelar a solicltagao até o fim destes 1 dlas.

Matricula: 20220013491

Discente: ALUNO UFPE
Curso: ADMINISTRACAQ - CAA - CARUARU - BACHARELADO - Presencial - M
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR
Ano-Periodo  Componente Curricular Turma Status Periodo Letivo Data Limite de Cancelamento
2023.1 ADMT0035 EMPRESA FAMILIAR 01  MATRICULADO 29/05/2023 - 09/10/2023 06/06/2023

Informe o motivo do seu cancelamento para fins de avaliacéo da instituicdo: *

O DIFICULDADES DE ACOMPANHAMENTO DA DISCIPLINA

O SEMESTRE COM CARGA HORARIA EXCESSIVA

O NAO GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR

O INCOMPATIBILIDADE DE HORARIO COM TRABALHO, ESTAGIO OU BOLSA
O outros

O PERDEU O INTERESSE PELA DISCIPLINA

—  Solicitar Cancelamento >> || Voltar

5. Caso ndo identifique o motivo, dentre os indicados, pode clicar em OUTROS e digitar o
motivo. Em seguida, clicar em SOLICITAR CANCELAMENTO.

SELECIONE AS MATRICULAS QUE DESEJA CANCELAR

Ano-Periodo  Componente Curricular Turma Status Periodo Letivo Data Limite de Cancelamento
2023.1 ADMT0035 EMPRESA FAMILIAR 01  MATRICULADO 29/05/2023 - 09/10/2023 06/06/2023
Informe o motivo do seu cancelamento para fins de avaliagdo da instituicdo: *

O DIFICULDADES DE ACOMPANHAMENTO DA DISCIPLINA

O SEMESTRE COM CARGA HORARIA EXCESSIVA

O NAo GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR

O INCOMPATIBILIDADE DE HORARIO COM TRABALHO, ESTAGIO OU BOLSA
—p ® outrROs

Especifique o motivo: H ] <

O PERDEU 0 INTERESSE PELA DISCIPLINA

—— | S0liCitar Cancelamento >> || Voltar



6. Em seguida, sera apresentada uma Tela com o resumo da solicitacdo para que sejam
colocados os dados pessoais para CONFIRMAR A SOLICITACAO.

SoLIcITAGAO DE CANCELAMENTO DE MATRicULA

Caro Aluno,

Confirme as disciplinas que deseja cancelar e observe se nao foram adicionados nenhum co-requisito para o cancelamento.

Matricula: 20220013491
Discente: ALUNO UFPE
Curso: ADMINISTRACAO - CAA - CARUARU - BACHARELADO - Presencial - M
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

DISCIPLINAS COM TRANCAMENTO SOLICITADO

Componente Turma
ADMTO0035 - EMPRESA FAMILIAR - 60h 01
Motivo: PERDEU O INTERESSE PELA DISCIPLINA

CoNFIRME SEUs Dapos

Data de Nascimento: # E ——
Senha: # |eesssssssee ——

—  Confirmar Solicitagdo | = << Voltar | = Cancelar operagao
* Campos de preenchimento obrigatério

Portal do Discente

7. O CANCELAMENTO DE COMPONENTE CURRICULAR seré efetuado apo6s até
02 (dois) uteis da solicitacdo no SIGAA.

e Nao hé necessidade de aprovacdo dessa acdo pelo Coordenador de Curso. O sistema ira
efetuar a acdo apds até 02 (dois) dias Uteis da solicitacdo pelo estudante.

e O estudante que solicitar o cancelamento de todas as disciplinas correréd o risco de
ser desvinculado caso ndo esteja com matricula em nenhum outro componente
curricular.

e Desta forma, ndo € recomendado cancelar todas as disciplinas. Para isso, basta pedir
0 TRANCAMENTO DE SEMESTRE em outro link na pagina

8. O estudante podera DESISTIR do CANCELAMENTO DA MATRICULA até o final do
periodo de até 02 (dois) dias Uteis da solicitagdo no SIGAA. Para isso, basta clicar na
opcdo de CANCELAR e preencher a informagdo. Ainda, podera acompanhar o

andamento da solicitacao.



& Ensino ¢ Pesquisa % Ext

?

1 Acdes A

HYsib 2 Boisas @ Relagdes Internacionais /e Outros

B Consultar Minhas Notas

Consuitar Indices Académicos
Emitir Atestado de Matricula
Emitir Historico

Emitir Declaracao de Vinculo

Alunos Aptos a Colar Grau

Solicitar Colacao de Grau Individual

Solicitar Inclus@o na Proxima Colacao de Grau Coletiva
Solicitar Validacao de Documentos para Registro de Diploma

Avaliagao Institucional

Matricula On-Line

Cancelar Matricula em Componentes
Trancamento de Vinculo

Confirmar Vinculo Anual do Aluno

Acompanhar Procedimentos apos Defesa de TCC

Registro de Atividades Autdnomas
Producbes Académicas
Consuitar Turmas do Prox. Semestre

Consuitas Gerais

hTO DE MATRICULA EM DISCIPLINAS

as que desejar. Ao selecionar para trancamento uma disciplina que possui co-requisitos, estes serao
seja trancar e informe o motivo, e, caso o motivo nao esteja listado, entre com uma justificativa textual.

e podera fazer alguma orientacao para motivar o cancelamento da sua solicitagao de trancamento.

r 1 dias corridos apos a solicitacao, mesmo que esta seja feita no ultimo dia do prazo maximo para
rancelar a solicitacdo até o fim destes 1 dias.

3

Cancelar
Exibir Andamento do Cancelamento

ECIONE AS MATRICULAS QUE DESEJA CANCELAR

Turma Status Periodo Letivo Data Limite de Cancelamento
»
024 3s 10:56 01 MATRICULADO 15/04/2024 - 03/08/2024 22/04/2024
024 35 11:23 01 MATRICULADO 15/04/2024 - 03/08/2024 22/04/2024
k 11 MATRICULADO 15/04/2024 - 03/08/2024 22/04/2024

PORTAL DO DISCENTE > SOLICITACAO DE CANCELAMENTO DE MATRiCULA

Caro Aluno,

Mesta operacao vocé pode visualizar as solicitagdes de trancamento realizada e acompanhar a situacio de cada uma.

A matricula em uma disciplina so é trancada depois de passar 1 dias corridos apos a solicitacdo, caso esta seja feita até 1 dias antes do prazo maximo para
trancamento definido no calenddrio universitaric. Nesse caso, € possivel cancelar a solicitagao até o fim destes 1 dias.

No caso de a solicitagao ser feita em prazo inferior a 1 dias do praze maximo para trancamento, a disciplina sera definitivamente trancada no dia seguinte ao fim
desse prazo. Nesse caso, o pericdo de cancelamento da solicitagdo se encerra no dltimo dia definide no calendario universitario para trancamento.

Ano.Periodo

2024.1

Matricula:
Discente: |
Curso:
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Componente

PS628 - PSICOLOGIA COMUNITARIA

Motivo do Cancelamento: PERDEU O INTERESSE PELA DISCIPLINA

Or

do C

: Disciplina cancelada pela discente

@h

@:c lar Solicitacao de C. 1 +
SOLICITACOES DE CANCELAMENTO REALIZADAS
- Data Visto
Turma Status Data Solicitacao PR
01 Visto 18/04/2024 18/04/2024
01 Solicitado 18/04/2024

20241

PS639 - TOPICOS EM PSICOLOGIA 2

Motivo do Cancelamento: SEMESTRE COM CARGA HORARIA EXCESSIVA

| Retornar ao menu principal

@



