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PASSO A PASSO - TRANCAMENTO DE CURSO (SEMESTRE) NO SIGAA
(ACAO REALIZADA EXCLUSIVAMENTE NO PERIODO EXCEPCIONAL DE
08/07 A 31/07/2024 )

Este tutorial foi elaborado com base nas informacdes disponibilizadas pelo STI no link

https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Trancamento de Curso -
Gradua%C3%A7%C3%A30

Objetivo

Nesta operacgdo o discente podera solicitar a suspenséo do seu curso no periodo atual.
Caso haja necessidade, devera ser renovada a cada novo periodo. O prazo para que o status
seja modificado para ""Trancado' € de até 2 (dois) dias apds a solicitacdo e confirmacao
do trancamento.

O trancamento de curso € a suspensao oficial das atividades académicas do aluno,

garantindo a manutencéo do vinculo com o curso de graduacéo.

Pré-Requisitos

 Possuir acesso ao SIGAA UFPE.

 Possuir status de Ativo, Formando ou Trancado.

« A funcionalidade deve ser utilizada dentro do periodo registrado no calendario académico

da Graduacdo.

Perfis de Acesso

Discente.
Caminho
SIGAA — Modulos — Portal do Discente — Ensino — Trancamento de Vinculo — Trancar

Vinculo

Passo a Passo


https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Trancamento_de_Curso_-_Gradua%C3%A7%C3%A3o
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Trancamento_de_Curso_-_Gradua%C3%A7%C3%A3o

1. Entre nosite: Apés a abertura do periodo de matriculas, o discente devera acessar 0
portal do SIGAA no endereco: https://sigaa.ufpe.br/sigaa, e a seguinte tela seré exibida:

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)

SIGAdmin
(Administragde e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Senha: ssssees

_Professor ou Funcionério, Aluno, Familiares,
caso ainda nde possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique no Lu‘nk abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
[’ |
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

2. Apos entrar no SigaA, cliqgue em Portal do discente e selecione o menu Ensino,

selecione a op¢do Trancamento de Vinculo, e clique na opg¢ao Trancar Vinculo.

Ensino) « Monitoria ¥ Agdes Associadas 9 Relacdes Internacionais '@s Outros

S
Consultar Minhas Notas

Consultar Indices Académicos
Emitir Atestado de Matricula
Emitir Historico
Emitir Declaragao de Vinculo
i | Alunos Aptos a Colar Grau
Avaliacdo Institucional »

Matricula On-Line »

, ¢cdo encontrada nas suas turmas.
Cancelar Matricula em Componentes » e

@mentc de Vl'nCLD DF Trancar vinculo >

3. Parasolicitar o Trancamento do vinculo:

e Leiaas informaces sobre o trancamento do curso no fundo amarelo desta tela.

e Estando de acordo com os critérios solicitados, marque a op¢io “Estou Ciente”, ¢
clique no botao “Continuar”.


https://sigaa.ufpe.br/sigaa

PorTAL Do D1sceNTE > SoLicTAGAo DE TRANCAMENTO DE VENCULO

Caro Aluno(a),

Nesta operacdo vocé ira solicitar a suspensdo do seu programa atual. Informe o motivo, e caso o motivo néo esteja listado, entre com uma justificativa textual. A
suspensdo valera apenas para o periodo letivo atual, e caso haja necessidade, devera ser renovada a cada novo periodo.

A Suspensao de programa so podera ser efetivada quando todas as seguintes condigdes forem satisfeitas:

I- Limite maximo de 4 periodos letivos regulares consecutivos ou nio;

II - Solicitado dentro do periodo de suspensdo regular determinado no Calendario Académico definido pela instituigdo;

ATENGAO!

A suspensao de programa do periodo 2023.1 somente sera efetivada depois de passados 7 dias corridos apos a solicitado, Nesse caso, & possivel
cancelar a solicitacao ate o fim destes 7 dias.

Estou ciente das condicdes acima e desejo prosseguir com a solicitacio de suspensdo de programa para o periodo 2023.1.

Continuar >>

4. Confira se seus dados na tela estao corretos e preencha as informagfes necessarias
no espago (data de nascimento e senha). Em seguida, “Confirme a Suspensido”. Em

“Historico de Solicitagdes” serdo exibidos todos os trancamentos solicitados, caso haja.

@ Ensino ¢ Monitorla I Acdes Associadas 9 Relagdes Internacionais '@ Outros

PoRTAL Do DISCENTE > SoLICITAGAO DE TRANCAMENTO DE PROGRAMA

Matricula: 20220013491
Discente: ALUNO UFPE
Curso: ADMINISTRACAO - CAA - CARUARU - BACHARELADO - Presencial - M
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Ano-Periodo: 2023.1

CoNFIRME SEus Dapos

Data de Nascimento: # E| C—
Senha: # eesessssse e——

——p | Confirmar Solicitagdo | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

HISTORICO DE SOLICITAGOES

Matricula Nome Curso Ano-Periodo Status

Nenhuma Solicitacdo de Trancamento de Vinculo Cadastrada. ¢

Portal do Discente



5. Ao clicar no botédo “Confirmar Solicitagdo”, a tela abaixo sera exibida com a mensagem

“Operacao realizada com sucesso” no topo da pagina.

-
!_/ * Operacao realizada com sucesso!

DR

PoRTAL Do DISCENTE > SOLICITAGOES DE TRANCAMENTO DE VINCULO

Matricula: 20220013491
Discente: ALUNO UFPE
Curso: ADMINISTRACAO - CAA - CARUARU - BACHARELADO - Presencial - M

Status: ATIVO

Tipo: REGULAR
Imprimir Comprovante da Solicitagdo —

SOLICITAGOES CADASTRADAS

Data de Cadastro Ano-Periodo Status
29/05/2023 2023.1 SOLICITADO

Voltar ao Menu Principal

6. O discente podera clicar no icone "Imprimir Comprovante da Solicitacdo" caso queira
possuir um documento comprobatério da sua solicitacdo. O documento que comprova o

trancamento do curso é exibido na imagem abaixo:

(E1% UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
;' SisTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES

uFPE AcabEmicas

Portal do Discente

EmiTiDo Em 30/05/2023 22:31

TRANCAMENTO DE VINCULO

Eu, ALUNO UFPE, matricula 20220013491, do curso ADMINISTRAGAO - CAA -
CARUARU - BACHARELADO - Presencial - M, solicito o trancamento de vinculo para o
periodo letivo 2023.1. i o T o CooT T T T

Estou ciente de que essa solicitacdo de trancamento de vinculo so & valida para o
periodo letivo atual e que o limite maximo para suspensdao de programa € de quatro
periodos letivos regulares, consecutivos ou nao.

Estou ciente também que a suspensao sera efetivada apods passados 7 dias corridos
da data de solicitacao.

Para verificar a autenticidade deste documento acesse
https://sigaatreinamento.ufpe.br/sigaa/documentos/ informando a matricula, a data de emissdo e o
codigo de verificacdo a2f37b8cc2




6. O estudante pode consultar, ainda, as solicitagdes de trancamentos feitas na aba:
ENSINO > TRANCAMENTO DE VINCULO > EXIBIR SOLICITAQOES DE
TRANCAMENTO.

e MEHU UisLene

& Ensino ) Monitoria & AcBes Associadas 9 Relagdes Internacionais '@ Qutros

o —

Consultar Minhas Notas
Consultar Indices Académicos

Emitir Atestado de Matricula

Emitir Historico

Emitir Declaracado de Vinculo
i | Alunos Aptos a Colar Grau

Avaliagdo Institucional »
. << Parar >>
Matricula On-Line »

cdo encontrada nas suas turmas.

Cance it onentes »
Trancamento de Vinculo > Trancar vinculo

SolicitamSuep Rastarior

Registro de Atividades Auténomas L L .
Q Exibir Solicitacoes de Trancamento > Horario Chat

NeadiicAne AradAmicrac n|

7. Sera apresentada uma tela que o estudante ira verificar o trancamento solicitado e pode,

ainda, cancelar a solicitagdo em um prazo de até 02 (dois) dias Uteis.

PorTaL po D1sceNTE > SoLIcITAGOES DE TRANCAMENTO DE VINCULO

Matricula: 20220013491
Discente: ALUNO UFPE
Curso: ADMINISTRACAO - CAA - CARUARU - BACHARELADO - Presencial - M
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

41 Visualizar Solicitagdo H Cancelar Solicitagao

SOLICITACOES CADASTRADAS

Data de Cadastro Ano-Periodo Status

29/05/2023 2023.1 SOLICITADO R

Visualizar Solicitacéo

Portal do Discente

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacéio (STI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2006-2023 - UFRN - 96d12ebb5249.treinasigaa - vimplantacaoMExtensaoProducao




PorTAL Do DISCENTE > SOLICITACOES DE TRANCAMENTO DE VENCULO

Matricula: 20220013491
Discente: ALUNO UFPE
Curso: ADMINISTRACAQ - CAA - CARUARU - BACHARELADO - Presencial - M
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

4+ Visualizar Solicitagao H Cancelar Solicitagdo

SoLIcITAGOES CADASTRADAS

Data de Cadastro Ano-Periodo Status

29/05/2023 2023.1 SOLICITADO LR

I

Cancelar Solicitacdo

Portal do Discente

8. Caso queira cancelar a solicitacdo feita, basta clicar na op¢do de CANCELAR e a tela

exibird uma pergunta para confirmar o cancelamento. Basta confirmar.

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado 4 | Ajuda? | rempo de Sessao: 00:22 SAIR

sigaatreinamento.ufpe.br diz

ALUNO UFPE (Deslogar) fL Caixa Postal \y Abrir Chamado
CENTRO ACADEMICO DO AGRESTE - CAA (12.33) Desejar cancelar a solicitacdo de trancamento de programa? ® Alterar senha
i
PoRTAL D0 DISCENTE > SoLICITAG(
“ Cancelar
Matricula: 20220013491
Discente: ALUNO UFPE
Curso: ADMINISTRAC;\O - CAA - CARUARU - BACHARELADQ - Presencial - M
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
4 Visualizar Solicitacio H Cancelar Solicitacao
SOLICITACOES CADASTRADAS
Data de Cadastro Ano-Periodo Status
29/05/2023 2023.1 SOLICITADO 4 H

Portal do Discente
|

9. Lembrando que o cancelamento pode ser feito APENAS ATE 02 (DOIS) DIAS APOS
A SOLICITACAO DE TRANCAMENTO DO CURSO (SEMESTRE). Ap6s 02 dias
teis decorridos da data da solicitacdo, o sistema ira confirmar o tarncamento do

semestre.



