ANEXO lll - Instrugdes para abrir o processo no SIPAC
1 — Dados Gerais

Tipo de processo: Projeto de pesquisa: Proposicao
Classificacdo: 033.21 Compra de material de consumo

Assunto detalhado: Proposta de participa¢do ao edital 05/2019 de apoio
as coordenacgdes dos cursos de graduagao presenciais Curso:
XXXXXXXXX

Natureza do Processo: Ostensivo

e SIPAC - SistemaIntegrado de P X ool e

c @ sipac.ufpebr/sipac/protocolo/processo/cadastro/cadastro_2 jsf * P @

S1sT. e ProTocoLOS > CADASTRAR PROCESSO > DADOS GERAIS DO PROCESSO

(i

Dados Gerais

Nesse passo devem ser informados os dados gerais do processo. Primeiramente, escalha o tipo de cadastro de processo de acordo com @ sua origem:
« Processo Interno: Novo processo que seréd protocolado e sua numeracio gerada pelo sistema:
« Processo Externo: Processo jé protocolada na origem & que & apresenta uma numeracso. Nesse cas, devem ser informados no cadastro a numeracéo
original, o érgfo extemo de origem ¢ a data de autuacéo original

Informe a classificacio que serd abordada. A classificacio se baseia nas tabelas do CONARQ (Conselho Nacional de Arquives). Abaixo s tabelas referentes as
atividades meio e fim das Instituiges Federais de Ensino Superior - IFES

Atividades-meio:
» Classificagdo, temporalidade e destinacio de documentos de arquivos
Atividades-fim:

+ Cédigo de classificacio de documentos de arquivos
« Tabela de temporalidade e destinacéo de documentos de arquivo

Caso deseje acrescentar mais alguma informacio, preencha o espaco relativo & Observacio.

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * @ processo Interne - Pracessa Externo
Tipo do Processo: # PROJETOS DE PESQUISA: PROPOSICAQ
Classificaio:  * 033.21 - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO 2

Processo eletrénico: * ® sim O Nao

g Tode o conteiido desta processo (inclusive os dacumentos) deve estar cadastrado no sistera & suss

tramitagBes serdo feites em meio eletrénico pelo SIPAC.
PROPOSTA DE PARTICIPACAO AG EDITAL 05/2015 DE APOIO AS COORDENACOES DOS CURSOS DE

GRADUACED PRESENCIALS
Assunto Detalhado: | CURSO: XXXG00000C

(900 caracteres/122 digitados)
Natureza do Processo: # | OSTENSIVO ¥
Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do piblico em geral & ficard disponivel

para consulta na 4rea piblica do sistema.

- N =il

Assinante: Coordenador ou Vice-Coordenador



2 — Documentos

12 documento a ser inserido

Tipo do documento: Projeto

Natureza: Ostensivo

Forma do Documento: Anexar documento digital (Anexo |)

Tipo de coferéncia: Documento original

T "
J =
<« C @ sipacufpebr/sipac/protocolo/processo/cadastro/cadastro_1jsf w* P @

S1sT. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR DOCUMENTOS -

Tipo do Documenta: * [Prajeto

Natureza do Documento: % | OSTENSIVO

#), Todos os documentos ostensivos do processo ficario disponiveis para consulta na drea piblica do sistema.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: # ) Escrever Documento @ Anexar Documento Digital
ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

([ JCOLEGIO DE APLICACAQ (11.99) -
%EDMISSAO DE ACUMULAQ“O DE CARGOS E EMPREGOS (11.00.03)
ECOMISSEO DE RAIO-X (11.00.04)
# () DIRETORIA CENTRO DE TECNOLOGIA E GEOCIENCIAS - CTG (11.65)
2 ()DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)
") DIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAO - CAC (1213)
1+ ] DIRETORIA DO CENTRO DE BIOCIENCIAS - CB (11.84)
(] DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE - CCS (11.96)
DIRFTORIA DO CENTRO DF CIENCIAS EXATAS F DA NATUREZA -

.

e [ 0

Inserir documento e assinar

22 documento a ser inserido

Tipo do documento: Ata do Colegiado

Natureza: Ostensivo

Forma do Documento: Anexar documento digital

Tipo de coferéncia: Copia autenticada administrativamente

Inserir o documento e assinar



3 —Interessados
Categoria: Unidade

Unidade: Diretoria de Informacgao Gerencial e Infraestrutura Académica -
Proacad (11.13.01)

Notificar Interessado: Nao
Inserir interessado

Outra Unidade Interessada: o proprio curso.

F SIPAC - Sistema Integrade de P: X °

“ C @ sipacufpebr/sipac/pr

a Integrado de Patriménio, Administraco e Contratos Ajuda? | 7w B - rrupar of sisTems - v IETALY
5 — Crgamante: 2010 Mdulos fi Caixa Pastal %4 Abrir Chamada
L = Partal Admin. 2 Alterar swaka B Mesa virtunl

5157, 0€ PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR INTERESSADOS NO PROCESSO

J;_) + Interessado removido com sucesse.

o B =
Dades Gerals Documentos Interessados

Heste passe devem ser informados os interessades neste processe. Os interessados podem ser das seguintes categoras:
+ Servidor: Servidores da Universidade, ords sero identificados pela matriculs SIAPE (Sem o digita verificadar);
+ Alunc: Aluncs que seris identifirados pela matricula;
+ Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sio interessades em processos de compra, pagamento, por exemplo;
+ unidade: unidade da instituicdo;
+ Dutros: Piblice Extema, drgdos intemadionais ou qualquer outro interessado que ndo se adeque a5 citades acima.

Apds inserir todes o5 interessados desejados, prossiga o sadastro do processo selecionande a opgis "Continuar >>"

Dapos po INTERESSADO A SER IMSERIDOD

Categoria: O Servidor O Aluno Credor ® Unidade O Outros
Unioaoe
Unidade: #* DIRETORIA DE INFORMAGAD GERENCIAL E INFRAESTRUTURA ACADEMICA - PROACAD (11.13.01)
Notificar Interessada: * ) Sim @ Nio

Inserir
* Campan de presrchiments abeigatinio.

J: Excluir Interessada

Intenessanos Inserinos no Processo (D)

Ideniificador Mome E-mail Tipa
denhum Interessade Inseride.

=< Voltar | Cancelar | Continuar =>

Sist. de Protocolos

SIPAC | Niicleo de Tecrologia da Informagsa (NTI-UFPE) - (B 77 | Copyria 2019 - UIFRN - sipacDl.ufpe.br.sipacdt - v

4 — Movimentagao Inicial
Destino: outra unidade

Unidade de destino: 11.13.01 Diretoria de Informacao Gerencial e
Infraestrutura Académica - Proacad



