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APRESENTAGAO

Com a incorporagdo do SIGAA para solicitagcdo de documentos e
processos referentes aos Programas de Pés-Graduagdo, este
manual apresenta as instrugbées para realizagdo de
procedimentos apds a defesa da Dissertacdo de Mestrado.

Entretanto, antes de realizar os procedimentos pds-defesa no
SIGAA, é necessdrio que of/a discente esteja com o Trabalho de
Conclusdo de Curso, nesse caso, a Dissertacdo corrigida pbs-
banca e ajustada conforme o modelo disponibilizado pela
Biblioteca Central em:

MODELO DE TESES E DISSERTAQGES UFPE



https://www.ufpe.br/documents/39058/3620106/%5BATUAL%5D+Modelo+de+Teses+e+Disserta%C3%A7%C3%B5es+PDF+-+21_08_2023.docx.pdf/7e811dcb-26d4-402b-8ecc-c7aa5ff2b0f0

ETAPAS

Serdo realizadas 10 etapas, conforme descrito abaixo.

PortaL oo CooRDENADOR STRICTO > ACOMPANHAMENTO DOS PROCEDMENTOS APSS DEFESA DE Tese/DisserTaGAD

Matricula:
Discente:
Programa: COORDENACAD DA POS.GRADUACAD
Curso:
Status: CONCLUIDO
Tipo: REGULAR

Caro Coordenador,
Abaixo 580 stados os procedimentos realizados a partir da defesa da Dissenagio alé a homologacho do diptoma do discente.
Vocé pode acompanhar a siteagio de cada um deles e, quando necassério, realizar as devidas operagdes.

CoNSOLIDAGAD DA ATIVIDADE DE DEFESA
Nao ha registro de ala de defesa ou o aluno ndo defenday sia tesefdissertacio.

10

SuBMISSAD DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGCAD
Necessanmo a C‘I'.‘lf'lSClJl-Eiﬂl;‘.#D da atividade de gelesa,

APROVACAD DA VERSAD EINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAD
Necessdrio a submissio da versdo final,

Soucitacho ba Ficsa CATALOGRAFICA
Aguardando solicitagdo da ficha catalografica pelo aluno.

RESSUBMISSAD DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DisserTACAD com Ficua CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do (rabatho com a ficha catalogréfica para revisdo do orfentador.

APROVACAD DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DisseErTACKD com FicHa CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissio do trabalho com a ficha catalogréfica para revisio do orientador.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGAD DE PUBLICAGAD
Aguardando assinatura do termo de autarizacio pelo aluno.

RECEBIMENTO DA VERSAD FINAL PELA COORDENA.CAO
Necessario a aprovagdo da versdo final com ficha catalografica pelo orentador.

Vaupar DocumenTtos OBRIGATORIOS
Necessario a assinatura do termo de publicagdo pelo aluno.

SouciTACAD DE HOMOLOGAGAD DO DIPLOMA

=
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_ CONSOLIDAGAO DA ATIVIDADE DE DEFESA

Essa etapa serda realizada pela Secretaria do Programa de Pos-
Graduagdo por meio da declaragdo de informagdes apresentadas
a partir dos documentos providenciados apés a defesa (ata de
defesa e pareceres dos membros da Banca Avaliadora)

_ SUBMISSAO DA VERSAO FINAL
CORRIGIDA DA DISSERTAGAO/TESE

Essa etapa sera realizada pelo discente, que deverd submeter a
versdo final corrigida da Dissertaco e aprovada pelo(s)
Orientador(es).

Ao acessar o SIGAA, no endereco https://sigaa.ufpe.br/sigaa/,
selecione a opcdo Médulos, conforme imagem abaixo:

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas As a- | Ajuda? | Tempo de Sessie; 00:20 SAIR
Samestre stual: 2021.1 -:i Médulos L Calxa Postal “’. Abrir Chamado

COORDENACAD DO MESTRADO

=2 Menu Discente = Alterar senha
& Ensing B} AcBes Ascociadas (g Outros

Mensagens

Nao ha noticias cadastradas.
Atualizar Foto & Perfil

Meus Dados Pessoais

TuRMAS 00 STMESTRE

L |
MNenhuma burmna neste semesire
5 lAcesss Externo
Ver turmas anteriores @‘@ Fdl';em Pnr.l.ddi:o;
curso |CAPES

COMUNIDADES VIRTUALS QUE PARTICIPA ATUALMENTE

L F
MINHAS ATIVIDADES e R ]

N¥o hd atividades cadastradas para o5 prdximes 15 dias ou decorrides 7 dias. Regulamento dos Cursos de Pés-Graduacio

Dados Institucionais

Forum pE CURSOS _
Matricula: | —
_ _ N Curse: *
Caro Alune, este férum & destinade para discussdes relacionades 8o sew curso. Tedos o5 alunos do curso ¢
a coordenagds tem acesso a ele, Hivel: MESTRADG
) ) Status: DEFEHDIDO
Menhum itemn foi encontrado =-Mails sighome @ ufpa.br
E-Mail: h Eulpa.
Enfrada: IR 4



https://sigaa.ufpe.br/sigaa/

Na pdgina seguinte acesse Portal do Discente:

A tela abaixo sera exibida:

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas | Ajuda? | Temps de Sexsio: 00:25 SAIR
I A LILA Semestre atual: 2021.1 (] Médulos ¢fi Caixa Postal . Abrir Chamado
COORDENACAD DO MESTRADD g -.} ———
Aclies Associadas gy Outros

TH Consular Minhas Netas |

| B Emitir Atestado de Matricula Mensagens

Emitir Histrico Atualizar Fotoe ¢ Perfil
Emitir Declaragdo de Vinculo

| Meus Dados Pessoals
| ] Alures Aptos a Colar Grau

Matricula On-Line ¥
Cancelar Matricula em Componentes  »|
Trancaments de Vinculs *

|
| _J'P-"Um:'n' lurma neste semasire :
| I Produgdes Académicas I ¥ | Acompanhar Procedimentos apos Defasa  |Ver turmas anteriores D¢ Forum  (AceisoLaterno

=
83 curds [CRPE

Atividades de Campo L] Termo de AUtonzag3c

! Calendadrio Académico @
Consultas Gerais ¥ -

Wdo hi abividades cadastradas para os priximes 15 dias ou decorridos 7 diss. Regulamento dos Curses de Pés-Graduacdo

Dados Institucionais
Matricula: N

Forum DE CURSOS

- - 5 - - Curso:
Caro Aluno, este férum & destinado para discussies rélacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curse e =
2 coordenacdo tem acesso a ele, Nivel: MESTRADO
Status: CEFENDIDO

No menu Ensino, e em seguida “Produgdes Académicas”, selecione
a opcdo “submeter Teses e Dissertagdes”, onde serd adicionado o
arquivo da versdo corrigida apos a defesa.

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gesto de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:z4 SAIR

Y

& Abrir Chamade

PAULA Semestre atual: 2021.1 ~_’ Madulos L‘L Caixa Postal
COORDENACAD DO MESTRADO

= -
= Menu Discente T, Alterar senha

PortaL DO DiscenTE > LisTa DE Revisoes € CorrecOES DA TESE

Caro Discente,
Utilize o formuldrio abaixo para enviar revisdes de sua Tese para revisdo de Crientador.

Abaixo do formuldrio estdo listadas as revisies anteriores sendo possivel baixar ¢ arquivo versionado ou ver os detalhes da revisdo.

CONTROLE DE REVISAO DE TESE
Matricula: e —

Nome: § g PALILA
Curso:

Ata de Defesa: visualizar PDF-
Dapos pa REVISAO 1

Arquive Corrigido ersdo final corrigida.pdf

Titulo da Versdo: b« [Dissertacio Mestrade corrigida lmﬂ

Cadastrar § Cancelar
w Campos de preenchimento obrigatdne.

Neste formuldrio, selecione o arquivo com a Tese ou Dissertacdo
corrigida na opg¢do “Escolher arquivo”, em seguida dé um Titulo a
esta nova versdo. Ao final do campo Observagdo clique em
“Cadastrar”. Apbds este envio o trabalho ficard pendente de
avaliagdo do orientador, podendo ser: Retornado para Adequacgéio ou

Observacdo:



Se for retornado para adequacdéo, deverdo ser realizadas correcées

necessdrias e repetidos os passos acima até sua Aprovacdo.

Essa etapa serd realizada pelo docente orientador, que deverd
apreciar e avaliar a verséo final corrigida da Dissertagdo e submetida
pelo discente.

APROVAGCAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA
DISSERTACAO/TESE (ETAPA REALIZADA PELO ORIENTADOR)

Ao acessar o SIGAA, no portal de médulos (caso apareca) clique no
icone “Portal do Docente Stricto Sensu”.

No portal do Docente, coloque o mouse em cima do nome
“Ensino”, v em *“Orientagdes Pos-Graduagdo” e clique em
“Meus Orientandos”.

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | rempo de Sessdo; 00:25 SAIR
CARLA Alterar vinculo Semestre atual: 2009.1 (@ Modulos ¢l catna Postar o Abrir Chamade
= Menu Docentes ‘f' Alterar senha
_ Ensing o Pesquise P Extensic I Acles 1ﬂt¢_grldls Convénios Eﬂnb'mtﬂu .| Produgiic Intelectual B3 Ambientes Virtusis (g Outros
Orientagiic Académica - Graduagie » R
; as Mensagens
Orientagies Pos-Graduagio * |°| Meus Orientandos ot e
I2 Estigios » EE‘
; + Analisar Solicitacfes de Matricula Trocar Foto
PAP . Confirmar Trar &
N O T e Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas * Bancas "
Projetos Ver Agenda das Turmas
Avaliagdo Institucional
Lancar Faltas @ Consolidar Sdria :,:I::‘ll"nnt.'ll Horirio Alunos** Chat Sua pigina pessoal do SIGAA
Consultas ¥

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo » 80 f 80 IM12 30/ 30 &y

Farum de Cursos B0/ B8O SM34 30/ 30

Farum Docente

Regulamento dos Cursos de Graduacio

Declaragio de Disciplinas Ministradas 2M12 3M1 Calendario Universitario
60/ 60  (01/03/2020 - 0f10 &
Planes de Decéncia Assistida 30/08/2020) Dados Pessoais
Siape
Declaragio de Participagdo em Banca de Graduagdo Catagacia Dacante
2019 Local: SALA B 15 DO CE E SALA DE INGLES 120 IM12 SMS /30 & D Titulagdo MESTRADD
120 Fegime Trabalhe Dedizagis Exclugiva
LE181 - LINGUA ESTRANGEIRA - T8 B (As£TA E-mailt
2019 Localt SALA DE INGLES E DO 88 CAp =t 3M34 5ME 30/30 6
LE191 - LINGUA ESTRANGEIRA - T9 B (ANEATA
2019 Local: SALA 110 NIATE CFCH/CCSA E SALA DE INGLES 1‘2200 2M36 3T3 30/ 30 'T-;T

Ver Agenda das Turmas | Grade de Hordrios | Ver turmas anteriores
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
*® Toeal de alunos macriculades / Capacidade da turma

Nesta tela aparecerdéo todos os discentes na qual o docente realiza
orientacées. Haverd vdrios icones de acdes (junto com suas
descricées) que vocé pode ajudar a executar varias funcionalidades.



Clique no icone de “Revisar Tese/Dissertagéo” do orientando que
defendeu e cuja tese ou dissertagcdo desejar revisar.

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sesdo: 00:25 SAIR
CARLA Aierar winculo Semastre itual: 2009, Hoeduies oBi Calna Poital g Abrir Chamads
- Manu Doetents "I‘ Alerar senha
PORTAL DO DOCENTE > DRIENTACOES DE POS-GRADUACAD
* | Detalhes do Discente | |1 Visualizar Histdrico .1 Visualizar Orientagdes Dadas
7y Solicitar Banca ! Revisar Tese/Dissertagio
Status do
Discente Discente
HMESTRADO
ATIVOD 2 2018 - MARILIA o
ATIVOD . 2018 = VERQHNYCA -
DEFENDIDO = 20185 - EDERSON >
DEFENDIDO & 2018 - RENAN EQ = @% -
DEFENDIDO & 2018 - SERGIO I ley- QF el

Discente

Portal do Docante

Nesta tela serdo incluidas as informagcées do parecer que a
dissertacdo ou tese terd. Detalhes se encontram descritos no
fundo amarelo.

Em Status, deverd ser escolhida entre as 2 situagées: Aprovado ou
Retornado Para Adequagéo de acordo com a avaliagdo realizada.
Em Observagdes poderd ser incluido algum comentdrio sobre o
status de aprovacgdo.

PORTAL D0 DOCENTE > LISTA DE REVISOES E CORRE‘;GES D DISSER‘I’A;&O

Prezads{a) onentador(a),

Indique abaixo se a versdo final do Trabalho de Conclusio ests com a ficha catalografica. Caso a ficha esteja presente, escolha o status APROVADA. Caso a ficha
esteja ausente, escaolha o statuz RETORNADO PARA ADEQUACAOD e explicite que na versio final nBo consta a ficha catalografica.

Abaixe do formuldrio estio listadas as revisles antensres sendo possivel baixar o arquive versionads ou ver o5 detalhes da revisio.

CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTACRO
Matricula:
Nome:
Curso:
Ata de Defesa: yisualizar POF/~

Dapos pa Revisio

Ultima Versdo: paixar a versio 1”

=—p Status: * RETORMADO PARA ADEQUACAD v

| RETORNADO PARA ADEQUACAD |

APROVADA

m— Observagho: L3

< Voltar | Cancelar
W Campos de preenchimenta obrigatdrio.

|" : Ver Arquivo ~4: Visualizar Detalhes

Histérico oe Revisdes
N® Revisho  Data Envio Resumo da Revislo Status Data Revisho
1 25/05/2021 22:34  Sistemas interdisciplinares teste processo SUBMETIDO P4RA REVISAO DO ORIENTADOR 1= Q

Portal do Docente




Finalizado o preenchimento, se o status for “Aprovado”, o botdo
“Cadastrar” mudard de nome para “Aprovar Verséo”. Caso ndo,
continuard o botdo “Cadastrar”.

OBS: Caso o Orientador (docente) ja@ tenha dado um parecer
favoravel para o discente (visualizado na parte inferior da tela, em
“Histérico de Revisdes”), essa funcionalidade sbé permitird ao
Gestor Stricto Sensu solicitar “Retorno Para Adequagéo”. Neste
caso, para o gestor ndo serd necessdrio um novo parecer.

Ao finalizar o procedimento, a mensagem “Reviséo cadastrado(a)
com sucesso” serd exibida na parte superior da tela.

Apoés a aprovacgéo pelo orientador, solicitar a Ata de
Defesa ao Programa pelo e-mail: mpeb.ce@ufpe.br

n SOLICITAGAO DA FICHA CATALOGRAFICA

OBS: Na ata deve constar o titulo exato do Trabalho Final aprovado
pelo orientador

Procedimento desconsiderado no SIGAA devido ao modulo de
biblioteca estar inativo. O discente deve contatar a biblioteca
setorial para realizar essa etapa.

O discente deve enviar mensagem e anexo com a ata de defesa
com as mesmas informagdes da versdo corrigida e final da
dissertacéo para o email da biblioteca

bibce.fichas@ufpe.br

Ex: “Boa tarde! Encaminho a dissertagcdo e a ata de defesa para
avaliagdo e solicitagdo da ficha catalografica.
Obrigado!”

Apdbs todas as corregdes solicitadas pela biblioteca, o discente
receberd a ficha catalogréfica, a qual deve ser anexada na
pdgina em branco reservada para este fim na versdo final da
dissertacd@o. Além disso, receberd@ o TERMO DE DEPOSITO por
email, junto a ficha, para ser assinado e usado posteriormente

nas etapas 7 e 9.



n RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA
DISSERTACAO COM FICHA CATALOGRAFICA

O discente deve inserir a dissertagcéo com a verséo final (ja
contendo a ficha catalogrdfica!). OBS: Antes de anexar a
dissertagdo, observar se € mesmo a versdo contendo a ficha
catalografica para evitar interrupgdes e atrasos no processo.

n APROVAGCAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA
DISSERTACAO COM FICHA CATALOGRAFICA

Esta etapa cabe a secretaria académica do mestrado para
conferéncia da versdo final da dissertagdo com a ficha
catalografica incluida.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGAO DE
PUBLICAGAO

Essa etapa sera realizada pelo discente, que apds aprovacgdo da
versdo final da Dissertagdo, devera assinar o Termo de
Autorizagéo de Publicagdo marcando no campo.

nRECEBIMENTO DA VERSAO FINAL  PELA
COORDENAGAO

Essa etapa sera realizada pela Secretaria do programa.




“ VALIDAR/INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

O discente deve anexar todos os documentos solicitados pelo
sistema, incluindo a DECLARAGAO DE DEPOSITO NA BDTD E NADA
CONSTA (esta deve ser solicitada via e-mail para o repositério:
deposito.bdtd @ufpe.br.

No email deve constar:
1. A versado final da dissertagdo com a ficha catalografica;

2. Ata de defesa da dissertacéo (a mesma enviada a bibliotecaq,
incluindo errata se houver,

3. O nada consta de empréstimo de livro pela biblioteca,
conseguido entrando no sistema Meu Bergamum da biblioteca
(davidas: daap.bc@ufpe.br);

4. Termo de autorizag¢éo assinado.

“ SOLICITAGAO DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA

Etapa realizada pela secretaria do programa.

mApés a conclusao das 10 etapas, aguarde a emisséo do diploma.
Nos tramites normais, o processo pode durar de 6 a 9 meses.

AV. DA ARQUITETURA, S/N - CIDADE UNIVERSITARIA - CENTRO DE EDUCAGCAO RECIFE/PE - CEP
50740-550 RECIFE/PE-BRASIL E-MAIL: MPEB.CE@UFPE.BR — SITE: WWW.UFPE.BR/MPEB
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