
TUTORIAL DE ACESSO
Passo a Passo: Cadastro de Tutor EAD no SIGAA



Bem-vindo ao Tutorial de Cadastramento de Tutor de Ensino aDistância no SIGAA da UFPE!



1. Primeiro, acesse o site do Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas –SIGAA, através do link: https://sigaa.ufpe.br/sigaa/public/home.jsf
2. Clique em “Login”.

https://sigaa.ufpe.br/sigaa/public/home.jsf


3. Insira seu nome de usuário e sua senha no campo "Entrar no Sistema".4. Clique em “Entrar”.



5. No “Menu principal”, vá na opção “Ensino a Distância”.



6. Em seguida, abaixo do item "Pessoas", selecione "Cadastrar DadosPessoais" para cadastrar os dados do Tutor.



7. Digite o CPF dele e, depois, aperte em "Enviar".



8. A partir daí, você será direcionado para um formulário, onde deverápreencher todas as lacunas com os dados da pessoa que será cadastrada,principalmente os campos marcados em asterisco azul (*).



9. Após preencher o formulário, vá até o fim da página e clique em"Cadastrar".



10. Você também pode adicionar mais informações na seção "DadosComplementares”, mas não são obrigatórias. Clique em “Atualizar Dados” ou“Cadastrar”. Pronto, aparecerá a mensagem informando que os dados pessoaisdo tutor foram atualizados com sucesso.



11. Finalizamos essa primeira etapa do cadastro! No “Menu principal”,abaixo de "Tutores Presenciais", clique em "Cadastrar".



12. Você deve buscar o Tutor pelo CPF e nome.



13.Escolha o “Polo” e o “Curso” e clique em "Adicionar". Depois de adicionado,verifique se as informações estão corretas e clique em "Cadastrar". Concluímos asegunda parte do cadastro.



14. Depois de adicionado, verifique se as informações estão corretas eclique em "Cadastrar". Concluímos a segunda parte do cadastro.



15. Agora seguiremos para a terceira e última etapa. Vá novamente no“Menu principal", clique em "Listar/Alterar", logo abaixo de "TutoresPresenciais".



16. Busque pelo Tutor informando o "Curso", o "Polo" ou o "Nome" dele,sendo a última opção mais específica e precisa. Lembre-se de ativar acaixinha de "Somente Tutores Ativos".



17. Verifique se a pessoa encontrada corresponde à opção correta eclique no ícone de “Cadastrar Usuário”, disponível à esquerda do íconedo “Relógio”.



18. Na tela seguinte, preencha os campos de "Login" e "Endereço de E-mail" do Tutor e finalize clicando em "Cadastrar".



19. Pronto, está completo o cadastro como Tutor presencial no SIGAA daUFPE!


